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PARA: DIRECTORES REGIONALES, COORDINADORES DE GRUPOS DE
VERIFICACION Y MISIONALES Y SERVIDORES DE MIGRACION
COLOMBIA CON FUNCIONES DE VERIFICACION.

DE: DIRECTOR UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION
COLOMBIA

ASUNTO: ADOPCION E IMPLEMENTACION DE LA GUIA PARA EL ENVIO Y
VERIFICACION DE EXPEDIENTES DIGITALES PARA ADELANTAR
EL PROCESO DE COBRO DE OBLIGACIONES A FAVOR DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

1. VIGENCIA
A partir de la fecha de expedicion.
2. FINALIDAD

Adoptar e implementar la Guia para el envio y verificacion de expedientes digitales
para adelantar el proceso de cobro de obligaciones a favor de la Unidad
Administrativa Especial Migracion Colombia.

3. ALCANCE

Dirigido a los funcionarios de la Unidad Administrativa Especial Migracion
Colombia que realizan actividades propias del proceso de Verificacion Migratoria y
aquellos que llevan a cabo el proceso de cobro de obligaciones a favor de la
Entidad.

4. MARCO LEGAL

e Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

e Decreto Ley 4062 de 2011. Por el cual se crea la Unidad Administrativa
Especial Migracion Colombia, se establece su objetivo y estructura.

¢ Resolucion 1715 de 2015. Por la cual se adopta la segunda version del
manual de Procedimientos del Proceso de Gestidn Juridica.
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¢ Resolucion 00794 de 2012. Por la cual se expide el Reglamento interno
del Recaudo de Cartera de las obligaciones a favor de la Unidad
Administrativa Especial Migracién Colombia.

5. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS
Adoptar la Guia para el envio y verificacidn de expedientes digitales para
adelantar el proceso de cobro de obligaciones a favor de la Unidad
Administrativa Especial Migracién Colombia AGJG.03 v1

5.1.EL documento relacionado forman parte integral del manual del Proceso de
Gestion Juridica y es de obligatorio cumplimiento.

5.2.La Oficina Asesora Juridica debe socializar e implementar el documento
adoptado, identificar las respectivas oportunidades de mejora y gestionar la
implementacién de las mismas.

5.3.8e entendera implementado el documento cuando se socialice a los
funcionarios involucrados y sea comunicado a los demas interesados.

5.4. Disposiciones especificas para la adopcion de la guia:

v La Oficina Asesora Juridica no recibird expedientes fisicos a partir del 1 de
febrero de 2018.

v Los expedientes digitales deben ser enviados solo si el acto administrativo que
impuso la sancién se encuentra ejecutoriado y han trascurrido guince (15) dias
habiles sin que el sancionado efectde el pago de la obligacion.

Si el sancicnado solicita una facilidad de pago, tanto la solicitud como el
expediente digital deben ser enviados el dia habil siguiente a la ejecutoria del
acto administrativo.

v" Las Direcciones Regionales deberan gestionar la conformacién de los
expedientes digitales correspondientes a los procesos sancionatorios que se
encuentren a su cargo en el sistema Orfeo para que puedan ser enviados a la
Oficina Asesora Juridica.
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fecha de publicacidn de la Guia para el envio y verificacion de expedientes
digitales para adelantar el proceso de cobro de abligaciones a favor de la
Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia, hasta el 31 de enero de
2018. '

Las Direcciones Regionales que lo requieran deberan solicitar al Grupo de
Archivo y Correspondencia capacitacion para el manejo de expedientes
digitales en el sistema Orfeo.

La Oficina Asesora Juridica solicitara el envio de expedientes fisicos a las
Direcciones Regionales cuando los requiera para adelantar el tramite de cobro
coactivo una vez culminada la etapa de cobro persuasivo.

La Oficina Asesora Juridica adelantara la actualizacion y modificacion de los
procedimientos de cobro persuasivo y cobro coactivo que hacen parte del
Proceso de Gestion Juridica en lo que corresponda para ia armonizacion de la
reglamentacion interna para Proceso de Cobro.

Por ultimo, es importante resaltar que las instrucciones contenidas en el presente
documento, buscan optimizar y fortalecer la gestion interna del proceso de
recaudo de obligaciones a favor de ia entidad, por io que se solicita la valiosa
colaboracion de todos los participes en este proceso con el cumplimiento de las

directrices impartidas.

Cordialmente,

Representante d¢'la alta direcgion para el sistema integrado de gestion

Anexo: Guia para el envio y verificacién de expedientes digitales para adelantar el proceso de cobro de obligaciones a favor de la UAEMC

Proyecté: Ivon Julliete Prieto Chacdén, Prof. Esp. Oficina Asesora Juridicaﬁl’_"P
Juan Pabfo Galeano Bojacd, Prof. Univ. Oficina Asesora Juridicg-7§ »
Oscar German Gonzalez Cortés — Prof, Esp. Grupo de Desarrofo Organi Yacional 2/
Revisé: Guadalupe Arbeldez Izguierdo, Jete Oficina Asesora Juridica —'QAJ
Jorge Armando Rodriguez Alarcon, Coordinador Grupo de Jurigdibeif Coactiva — QA
Ivis Patricia Serranc Bonacelly-Coordinadora Grupo de Archivo y Corresp?eneia '9‘7'%

Rolando Garnica Arias - Coordinador Grupo de Desarrollo Organizacional v
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1 INTRODUCCION

Esta guia contiene el paso a paso para e! envio de expedientes digitales al Grupo
de Jurisdiccion Coactiva de la Oficina Asesora Juridica, asi como la verificacion
digital que debe realizar este Grupo con el fin de dar inicio a la etapa de cobro
persuasivo o coactivo de las obligaciones a favor de la Unidad Administrativa
Especial Migracion Colombia.

Esto permite que, a través del uso de las herramientas digitales con las que
cuenta actualmente la Entidad, se facilite el envio de expedientes y se optimicen
los. tiempos de tramite del cobro persuasivo y coactivo de las obligaciones

2 OBJETIVO

El Objetivo de esta guia es dar a conocer el paso a paso para el envio de
expedientes digitales asi como su verificacién previa a dar inicio al procedimiento
de cobro persuasivo y coactivo de las obligaciones a favor de la Unidad
Administrativa Especial Migracion Colombia.

3 ALCANCE

Dirigido a los servidores de la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia
gue emiten actos administrativos en los cuales se impone la obligacién de pagar
una suma liquida de dinero a favor de la Entidad, y aquellos que llevan a cabo el
proceso de cobro de dichas obligaciones.

4 MARCO LEGAL

e Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

¢ Decreto Ley 4062 de 2011. Por el cual se crea la Unidad Administrativa
Especial Migracidén Colombia, se establece su objetivo y estructura.

+ Resolucién 1715 de 2015. Por la cual se adopta la segunda versién del
manual de Procedimientos del Proceso de Gestion Juridica.

GUIA PARA EL ENVIO Y VERFICACION DE  |Fecha:/ {3 {J1{].
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¢ Resolucién 00794 de 2012, Por la cual se expide el Reglamento Interno del
Recaudo de Cartera de las obligaciones a favor de la Unidad Administrativa
Especial Migracién Colombia.

5 DEFINICIONES

Acto Administrativo: Toda pronunciacién de la administracion tendiente a crear,
modificar o extinguir derechos u obligaciones y generar efectos juridicos.

Ejecutoria de los actos: Se entienden ejecutoriados los actos administrativos que
sirven de fundamento al cobro coactivo en los siguientes eventos:

» Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

¢ Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan
interpuesto 0 no se presenten en debida forma.

« Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de elios, y

e Cuando los recursos interpuestos en sede administrativa o las acciones de
restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva, segun
el caso.

Documento electréonico: informacién de cualquier naturaleza en forma
electrénica, archivada en un soporte electrénico segun un formato determinado y
susceptible de identificacion y tratamiento.

Expediente digital: Conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
proceso administrativo.

Formato/Planilla: Medio soporte utilizado para la introduccibn de un tipo
determinado de-informacion.

6 INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA EL ENVIO DE EXPEDIENTES
DIGITALES

El punto de partida para el proceso de cobro de obligaciones a favor de la Unidad
Administrativa Especial Migracién Colombia, es el acto administrativo debidamente
gjecutoriado. Por tal razén, es importante tener en cuenta lo dispuesto en el
articulo 87 de la Ley 1437 de 2011, en concordancia con el articulo 74 ibidem,
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normativa a la cual se debera dar estricto cumplimiento para efectos de determinar
la firmeza de los actos administrativos.

En virtud de lo expuesto, una vez en firme el acto administrativo que impuso
sancion econdmica, el servidor a cargo del proceso en ta Direccién Regional
debera enviar a la Oficina Asesora Juridica el expediente digital mediante Orfeo de
acuerdo a las siguientes instrucciones.

6.1 Usuario remitente — Servidor encargado del proceso administrativo
(sancionatorio, disciplinario u otro):

Paso 1: Verifique el expediente digital, recuerde que debe contener la informacion
y documentos contemplados en el paragrafo 1 del articulo 11 de la Resolucién N°
00794 del 12 de septiembre de 2012, “Por la cual se expide el Reglamento Interno
del Recaudo de Cartera de las obligaciones a favor de la Unidad Administrativa
Especial Migracion Colombia”.

a) Resolucién mediante la cual se decide el procedimiento administrativo
sancionatorio (Titulo Ejecutivo);

b) Acta de notificacion personal o documentos soporte la notificacion
electrénica o por aviso' de la resolucion que impuso la sancién econdmica;

c) Constancia de ejecutoria de la resolucién que impuso sancién econdmica;

d) Informacién para notificacion del deudor (direccién de correo electrénico,
de residencia, y numero telefonico fijo y celular). Si se trata de un proceso
disciplinario, debera incluirse la informacién del funcionario disciplinado,
cargo que ostenta y la dependencia a la cual se encuentra adscrito, en el
evento de que el funcionario declarado deudor se encuentre laborando;

e} Antecedentes de la obligacion (Informe del caso, auto de apertura, auto de
formulacién de cargos, auto que corre traslado para alegatos, escrito de
descargos y alegatos);

f) Constancias de las notificaciones de las actuaciones administrativas
antecedentes, de acuerdo con lo estipulado en los articulos 67, 68 y 69 de
la Ley 1437 de 2011.

! Debe realizarse acorde con lo dispuesto en los articulos 67, 68 y 69 de 1a Ley 1437 de 2011.

| 704
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Paso 2: Solo si la documentacion esta completa y correctamente cargada en el
Orfeo, ingrese desde la Bandeja respectiva al detalle del documento (ultimo acto
Administrativo) dando clic en el vinculo “Fecha Radicado”.
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Anexo PDF”
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Paso 4: De la lista de seleccion que activa el sistema seleccione “LISTA DE
CHEQUEO PARA INICIAR ETAPA DE COBRO PERSUASIVO”

l ‘ Seletaione f Tipa Raenoa Geoersr E-"Se!ecciune un lipo - . v ) ) ] ]
- Selaccions un pe -

ACTA DE CONSTANCIA DE EJECUTORIA MVF 20

ACTA DE ROTIFICACION PERSONAL PARA ACTUACION ADMINISTRATIVA
CEDULA DE EXTRANJERIA-CEDULA DE EXTRANJERIA PRODUCIDA SIN E
CEDULA DF EXTRANJERIA-REGISTRO DE INFORMACION ERRADA O INCO
CERTIFICACIGN DE MOVIMIENTOS MIGRATGRIOS -CERTIFICADO CON M
CERTIFICACION DE RECIBIDO A SATISFACCION

CERTIFICACION GE RECIIDO A SATISFACCION OTROS SERVICIOS
COMUMCACION DE INICKD DE ACTUACION ADMINISTRATIVA DE CARAL
E\.’ALUACiON AFROVEEOCRES

‘ MEGIDAS TIGRATORIAS DATOS ERRADOS OINCOUPLETOS DE I
* PERMISO TEMPORAL DE PERMANENCIA (PTPHERROR AL ESTAMPAR SEL
sPERMISO TEMPORAL DE PERMANENCIA (PTFYREGISTRO DE INFORMACI
SSERVICIOS DE WMIGRACION Y EMIGRACION-MPOSICION BE SELLG E
SSERVICIOS DE HMIGRACION Y EMIGRACION-INCLUSHON ERRADA O
SIRE-INCONYENIENTES EN EL REGISTRO DE LAS EMPRESAS.

El sistema valida que el documento se encuentre incluido en un Expediente de la
serie Procesos de Cobro Persuasivo y Coactivo, de no cumplirse dicha validacién
no podra generarse la lista de chequeo. Si cumple la validacion, se activa el
formulario de generacién.

+ En la seccidon 1: Se despliega la informacién del Expediente y del Radicado
desde el cual se esta generando la lista.

e En la seccion 2: Corresponde a la lista de documentos incluidos en el
Expediente.

e En la seccidon 3: Lista de los documentos minimos que deben estar asociados
al expediente para realizar el trastado.

e« Campo 4: El usuario debe ingresar el nimero de la Resolucidn mediante la
cual se decide el procedimiento administrativo sancionatorio.

El sistema permitira visualizar tanto 10s documentos cargados en el sistema como
el listado de verificacion de los mismos.

E

17




; GUiA PARA EL ENVIO Y VERFICACION DE Fecha: 9 £ 1y
, TODOS PORUN EXPEDIENTES DIGITALES PARA ADELANTAR — -~

NUEVO PAIS EL PROCESO DE COBRO DE OBLIGACIONES A | Cédigo:

i PAZ EQUICAD EDUCACION FAVOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA AGJG.03 (vi)

_ ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
@E@ Pagina 7 de 13

LISTADE CHEQUEOPARA [NICIAR ETAPA DE COBRO PERSCASIYO
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Paso §: Una vez verificada la informacion de clic en el boton “REGISTRAR". El
sistema registrara la informacion como un documento Anexo, generara el
documento en formato .pdf

20172510009596_00011

Su documento fua radicado de forma exitosa

VYear Documento

Ingrese al radicado para adjuntar log documentos soporte.
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Li§TA DE CHEQUEO PARA INICIAR ETAPA DE COBRO PERSUASIVO OFICINA ASESORA JURIDICA
ARTICULO 11 DE LA RESOLUCION 000794 DEL 12/09/2012

Para que ta Oficing Asesora Juidica de fa Unigad Admdnisivativa Egpecial Migracién Cofombla puada iniclar of
tramite, se deberdn remitis loy siguiontes documanios:

DOCUMENTOS Varificaclon
funcionario
Romitonte  §
CUMPLE SINO
1. Rosolucidn medianle la cual se detide o procedimionio administralivg ]

Bancionatorio {Titulo Eleculivo}

Lf, Constancias de notificacién de ia Resolucién de acuerdo con fo ostipuladad (3]
fos artfculos 67.8 v 69 da la Ley 1437 de 2011

3. Acla de Conslancia de Ejecutoda original de 1a Resolucidn L
4, Formato {njormacion para fa Notificacion del Investigado (deba contener ix S1
Hireecion do residencia, nimero telelfonico fiio y colutar dol deudor dontry
fuaro del pals, ast como su direccién ge coreo electrdnicol

5. Autos de trdmite ¥ resoluclanes que resuelvan recursos {antecedentos de St
obiigacisn
8. Constancias de notificaciones oo fas actuaciones administrativag sl
pntecagdenies, Ga acuerdo ¢on jo estipulado en jos articulos 67,68 y 69 de fa Loy
1437 do 2011
7. En easo de tatarse de proceso disciplinaro, formato informacién par. ]

Plotiticacidn del funcionedo disciplinade, cargo quo ostota v Ja dependencia
a cual 3 eoncuentia adscrilo, en 6l evenlo de que o tuncionario deckr
Haudor se encuenire labotando.

*$i la documentaclon viene intomploeta 0 no cumple con la rigurosidad sefiatata por Ia ley para los titulos
gjecutivos, ia misma 3o devolvers al despacho para que 362 cotregida.

DATOS BASICOS DEL EXPEDIENTE
fombre o Fazén social | RODRIGO RODRBIGO RODRIGUEZ RODRIGUEZ

Tipo do Identificacidn: CEDULABE amerd do identificacion: 79100100
CIUDADANIA o ax
Radicado Namero: 201726100095%8 eglonal: SOPORTE ORFEO
MNomero Resolucion; 20172510009596
Funcionatio que ramite: ACMINISTRADOR BEL rirma : ” taomnei
BISTEMA Petios PRTOR
Cargo: COORDINADOR GRUPD Facha 01412047
DE SOPORTE
VERIFICAR DOCUMENTOS Y COMPLETAR CHEGUEOD
Funcionario que venifica UBUA_OAS Firma ‘EIRMA_OA&‘
OAL:
Cargo: *CARGG OAJ* Focha : ‘FEGHA CAJ’
TRFEEEATD g - ’ . T -
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Nota 1: Los campos de verificacion 1 se identifican con * * para que el sistema
pueda realizar el registro en el momento que se realice dicha operacion, el
documento incluye la firma mecanica 2 del usuario que realiza la generacién de la
lista.

Nota 2: Una vez de clic en el botdn registrar, el radicado se re asigna a la Oficina
Asesora Juridica de manera automatica y las actuaciones del usuario remitente
finalizan.
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6.2 Usuario verificador - Servidor de la Oficina Asesora Juridica,
encargado de adelantar el proceso de recaudo de la obligacion:

Una vez le sea asignado el expediente digital para verificacion, el sistema le
permitira visualizar los documentos que tienen anexos del tipo Lista de Chequeo
para iniciar la etapa de cobro persuasivo.
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Paso 1: Ingrese desde la Bandeja respectiva al detalle del documento (dltimo acto
Administrativo) dando clic en el vinculo “Fecha Radicado”.
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Paso 2: Ubiquese en la pestafia Documentos y de clic en el vinculo “Verificar”
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El sistema activa el formulario de verificacién:
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FUHERD DEL EXPEDIENTE -

Nomsbern Resdnsecialy .
Tipo da Tenlitkcaciinr Mimees de Retlificatban
Radicado N Lists o Chagues
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1 Resohcion mediate T custse decide of procedimienty sdeministrabeo wancionatosio {Jinulo Eyecutive)
) Chostancias e nobifcaciins de b Resolucion d acodorcon Jo estipulado am os atioals §7 2 60 L ew 1320 213

b 3. Ada de Constancia de Ejecutoria or.ginal de la Resolucidn
f 1 Folpuaty afosmacion para In Sofficacion 4o imessigade (dabe contener 2 divecriin de reidenci, némero-telefinizo fjo v celiln el devdor denre v R dl i, ackcomo s direccud e coyteo alachtcsice -
! 3, Anfos & trire ¥ secoluerones que resuslen ecutsos {amtecedentes de fa obligacide )

6. Cfnstancias de notificacionss de s aetvaciones sdmunistrativas antecedentes, de acuerdo con lo esvipulada en los articulos 6768 v 69 de ta Ly 1431 da 30U

3 7 Jricasa de traterse de proceso Suscipliarsa, formate infonuacidn para Newficasdn de! funcionario distiplinado, cargo qua ostemta v ladependenciaa lacval st ancuentra adsenit, en el evero 32 e of fosciomant declarate douder se encnee
o,

Oisereesisas

a dotusantatidn mo cyeple con lox pardsetros) establacidos, 4

s Seccion 1: Se despliega la informacion del Expediente y del Radicado
desde el cual se generd la lista.

¢ Seccidn 2: Corresponde a la lista de documentos inciuidos en el
Expediente.

e Seccidn 3: Lista de los documentos minimos que deben estar asociados al
expediente para realizar el traslado. El usuario debe seleccionar los que
constaté que existen en el expediente.

« Seccidn 4: En este campo el usuario puede registrar las observaciones que
considere necesarias.

Paso 3: Una vez verificada la informacion de clic en el botén "REGISTRAR". El
sistema registrara la informacion en el documento Anexo, generara el nuevo
documento en formato .pdf, remplazando los campos de verificacidn 1
identificados con * con la informacidn correspondiente e incluyendo la firma 2 del
usuario que realizo la verificacion.
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LISTA DE CHEQUEOQ PARA INICIAR ETAPA DE COBRO PERSUASIVO OFICINA ASESORA JURIDICA
ARTIGULO 11 DE LA RESOLUCION 000794 DEL 120942012

Para que ta Oficina Asesora Juridica do 1a Unidad Administrativa Espoclal Migracién Colombla pueda iniciar ef tramite,
5¢ debgian remitir 103 siguientes documentos

DOCUMENTOS Verificacién Vasficacion
funcionanio | funcionario OAJ
/ Remitente  JCUMPLE SUNO
CUMPLE SUNO
1. Resolucion medante f cual se decide o procedimionto adminisirativg s o

bancionatorio (Tilvio Eiecutive)

2. Constancias de notilicacidn de 14 ResceluciSn de acuerdo con lo estipulado i si NO
Jos articutos 67.8 y 63 do la Ley 1437 do 2011

3. Acta de Constancia de Ejecutoria original de & Resolucidn & NO

4. Formate Informacidn para la Nolificackén del Investigado {debe contener 8 8l
Hireccitn de residencia, nlimoro leleltrico tijo v ceolular def deudor dantro y fveq
Hal pais, ast como su direccidn de cormeo slectibnico)

5, Aulos do trdmite ¥ resoluciones que resueiven rscurses (antecedentes de iy 8i NO
DOligacion }

6. Constancias de nolficaciones de las acluacionds administativas antecedonies 8 NO
He acuerdo con lo estipulado an fos arliculos 67 68 v 69 do fa Lay 1437 de 2014

7. En caso de irtarse de procese disciplinario, formate informacién par 51 NO

petificacion del funclonario disciplinado, cargo que ostenta y la dependendia a
Iual § eencuentra adscrito, on ef evenio 4o que ef Aucionario declarado dewdor 1
Brcusnire laborando,

St ia documentazién viens incompleta o no cumple con fa rigurosidad seflafada por la Wy para los titulos
ejecutivos, ta misma se devolverd al despacho para que sea corregida,
DATOS BABICOS DEL EXPEDIENTE

Nombre 0 Razon social: RODRKEO RODRIGO RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Tip0 de identiicacion: CEDULA DE CiUOADANIAgﬁmm da identificacion: 79100100
Fadicaco Nomero: 201725610009596 eglonal: SOPORTE ORFEC
fimero Rosolucion: 20172510008596
Funcionario que remife; ADMINISTRADOR DEL Firma - “banusinados B b

BISTEMA Prader COHE ar
{argo: COORMNADOR GHUPD  Faecha: 014112017

DE SOPORTE

VERIFICAR DOCUMENTOS Y COMPLETAR CHEQUED +'

Funcionanc quo veriica OAJ] ARBELAEZ IZQUIERDO  Firma = ]2

GUADALUPE
Cargo: JEFE OFICINA JURIDICA  Fecha: 01112017

T COCUMBNIBcon NO CLIMPID CON 105 PATAMEH0S S5ADE0RGS,

Si el usuario no seleccioné alguno de los documentos, porque constatd que no
esta incluido en el expediente virtual o no contiene la informacién correspondiente
de la seccién 3, el sistema realizara la devolucién del documento al usuario que
generé la lista de manera automatica®. En ese caso, las actividades del usuario
verificador finalizan y se reactivan las actividades del usuario remitente.

2 - . N s r ..

I'sto, con fundamento en lo cstablecido en el numeral 7 del paragrafo 1° del anticulo 11 de la Resolucién N 00794 de 2012, el cual
establece gue si la documentacidn [ue remitida incompleta o no cumple con los requisitos alli establecidos, incluido lo dispuesto ¢n la
presente circular, serd devuelta por la Oticina Ascsora Juridica al despacho de origen para que sea corregida.
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Es importante precisar que los documentos relacionados en el numeral 7 de la
lista de chequeo aplican Unicamente para el caso de los procesos disciplinarios,
por lo que si se trata de un proceso de otra naturaleza, debera seleccionar “no

aplica”.

Si por el contrario, el usuario selecciona en su totalidad los registros de la seccion
3, el expediente cambiara a un estado RESTRINGIDO para que solo los usuarios
de la Oficina Asesora Juridica puedan realizar inclusiones o exclusiones de dicho

expediente.

B axpediente ea1a dectarada como PRIVADO no e puede realizas suclersones ab e

H BUSCAR EXPEDIENTE POR ETIQUETAS "

[ Expedsento .

| BuscHpoisn {Hombrs,

i 1dentificacién .

| vigencis )

| fduntificacisn de] Contratista

| Homero de! Contrato

l EXPEDIENTES QUE COIRCIDER CON ROLUMENTC OE REMITENTE

G
[: . - Ho hay supbitaniss refanlon e,

{ ’ 1RCLUIR EX EL EXPEDIENTE 1
| Mambre del Expadiente [R017900340660003E o |
e BCTTR ]

ESTA SEGURG DE FHNCLUIR ESTE RADICADD TN EL EXPEDIENTE:
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| Recastetio podrd modificar sl numero de expedisnte 30 hay Wt 209 2h ol
| expedisnte, mf:ndehnh Bt d ek encioie tr tadioade thl exprdiente ¥ 8l b 2l
| exyo policHar (2 ynidacian dol mizmo. Ademis debe fonar #n cusnts que 12n prontc
| coloca un nombre de exprdisnts, ¢n Aschive crean una carpeta fisics sn ol cual
| B mpezarsn & inchic 08 docamenlos partinecientrs o mismo.




